Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

b)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez sie¢ pocztowa w okresie od 01.01.2019
do 31.12.2019 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Kuratorium Oswiaty
w Gdansku w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz. U. 22017 r. poz.
1481 ze zm.) w zakresie:

A. przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych rejestrowanych
i nierejestrowanych, priorytetowych i ekonomicznych, w tym poleconych,

B. przyjmowania, przemieszczania i dorgczania paczek pocztowych,

C. doreczania zwrotéw przesytek listowych rejestrowanych nie dorgezonych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia adresatom.

Przedmiot zaméwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach
prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. z 2017 poz. 201 ze zm.), ustawie zdnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego  (Dz. U. z 2017 poz. 1257), Rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2017 r. poz.
34), Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora Wyznaczonego
(Dz. U. 22013 r. poz. 545), oraz migdzynarodowych przepisach pocztowych.

Wykazane w Formularzu ofertowym ilosci przesytek kazdego rodzaju zostaty okreslone szacunkowo na
podstawie danych z ostatnich 12 miesigcy w celu obliczenia wartosci oferty i poréwnaniu ofert. Nie sg
to ilosci zobowiazujace dla Zamawiajgcego.

Warto$é naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesigcznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyiki oraz
rzeczywistej iloéci przesytek danego rodzaju. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek
nie ujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczen bgdg ceny z zatgczonych do oferty cennikow
ustug pocztowych Wykonawcy. Uiszczanie optat bedzie nastgpowato z dotu w terminie 14 dni od
dostarczenia faktury VAT.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamoOwienia,
z wyjatkiem:

ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw i ushug
(VAT),

zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy Prawa pocztowego.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5 Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego
w formie pisemnej. Zmiana cen, o ktérej mowa w ust. 5 wymaga podpisania przez obie strony aneksu
do umowy.
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b)

11.

12.

Nadanie przesylek nastepowa¢ bedzie w dniu ich przyjecia przez ~Wykonawce
od Zamawiajgcego.

Terminy dorgczania przesylek pocztowych: zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. prawo
pocztowe (Dz. U. 22017 r. poz. 1481 ze zm.).

Miejsce realizacji zamowienia:

Kuratorium O$wiaty w Gdansku, ul. Waty Jagiellofiskie 24, 80-853 Gdarsk,
Kuratorium O$wiaty w Gdansku, Oddziat Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionéw 130,
Delegatura Kuratorium O$wiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1 c,

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Tczewie, ul. Gdanska 17a,

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku, ul. Jana Pawta II 1.

Odbiér oraz dostarczanie przesytek przygotowanych do wyekspediowania:

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Kuratorium O$wiaty w Gdainsku, ul. Waly Jagiellonskie 24, 80-853
Gdafisk od poniedzialku do piatku w godzinach 13.00-15.00. Odbioru dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesytek
przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczgcia,
podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarcza¢ przesytki do Wykonawcy z Kuratorium O$wiaty w Gdansku,
Oddziat Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionéw 130, z Delegatury Kuratorium O$wiaty w Koscierzynie,
ul. Sikorskiego 1 ¢, z Delegatury Kuratorium O$wiaty w Tczewie, ul. Gdaniskal7a oraz z Delegatury
Kuratorium O$wiaty w Stupsku, ul. Jana Pawta II 1 w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00 - 13.30 jezeli miejsce dostarczenia przesytek znajduje si¢ w promieniu do 2 km
od siedziby, Wydziatu zamiejscowego badz Delegatury Kuratorium Oswiaty.

W przypadku braku mozliwosci dostarczenia przesylek przez Zamawiajacego do miejsca znajdujacego
sic w promieniu do 2 km Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek
przygotowanych do wyekspediowania z Kuratorium Oswiaty w Gdansku, Oddzial Zamiejscowy
w Gdyni, ul. Legionéw 130, z Delegatury Kuratorium O$wiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1 c,
z Delegatury Kuratorium O$wiaty w Tczewie, ul. Gdanska 17a oraz z Delegatury Kuratorium Oswiaty
w Stupsku, ul. Jana Pawta II 1 od poniedziatku do piatku w godzinach 13.00-15.00. Odbioru
dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbiér przesytek przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawcg
pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych).

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres
przesytek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej.

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dostarczal do siedzib
Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-15.00 tj. Kuratorium O$wiaty
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13.

14.

15.

e)

w Gdansku, ul. Waly Jagiellonskie 24, 80-853 Gdansk, Kuratorium Oswiaty w Gdansku, Oddziat
Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionéw 130, Delegatura Kuratorium Os$wiaty w Koscierzynie,
ul. Sikorskiego 1C, Delegatura Kuratorium O$wiaty w Tczewie, ul. Gdanska 17A, Delegatura
Kuratorium O$wiaty w Stupsku, ul. Jana Pawta II 1, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesytki.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczeénie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczenia
na stronie adresowe] kazdej nadawanej przysytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢ Wykonawcg,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym terminie (dotyczy
wykonawcow pkt. 10 b.)

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie
dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytkg. Termin odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia; w tym terminie wykonawca powtornie zawiadamia adresata o pozostawieniu przesyiki
we wskazanym miejscu. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

. Uzyte w Informacji o warunkach zaméwienia okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamowienia

0znaczaja:
przesyika priorytetowa — ustuga realizowana najszybsza droga w obrocie krajowym i zagranicznym,

przesytka ekonomiczna — przesylka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesyltka
priorytetowa; kategoria przesytek dorgczanych na terenie kraju do trzeciego dnia roboczego po dniu
nadania,

przesytka rejestrowana — przesylka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i1 dorgczana za
pokwitowaniem odbioru,

przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listows, przemieszczana i dorgczana
w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i podpis
odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

Wymiary przesytek listowych:

a) ,gabaryt A” — przesytka o wymiarach: minimum: wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze

b)

niz 90 x 140 mm , maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugos¢
325 mm, szerokos¢ 230 mm,

,gabaryt B”: - przesytka o wymiarach minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza grubos¢
20 mm lub dlugoé¢ 325 mm, lub szeroko$¢ 230 mm, maksimum — suma dhugosci, szerokosci
i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600
mm. Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg = 2 mm.
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17. W przypadku utraty ubytku, uszkodzenia przesytki, badZz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami
Ustawy Prawo pocztowe.

II WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOBU OCENY_ SPEENIENIA TYCH
WARUNKOW

W ubieganiu si¢ o udzielenie zamdwienia mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. prowadza dziatalno$¢ w zakresie przedmiotu zaméwienia;

2.  spehiaja warunki okreslone w zalgczniku nr 3.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow
i oéwiadczen. Niespetienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie skutkowa¢ wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania.

I WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. wypetniony i podpisany przez upowazniona osobe formularz oferty stanowiacy zataczniki
nr2,

2. podpisane o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3,

3. potwierdzone za zgodno$¢ petnomocnictwo — jezeli jest niezbgdne.

IV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte cenowa nalezy ztozyé na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do badania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku i walucie polskiej.

Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

Ceny podane w ofercie musza byé podane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli ceng¢ zgodnie z zasadami matematycznymi do dwoéch
miejsc po przecinku.

oW B

7. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi, byé podpisana przez osobg/osoby upowaznione
do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; lub przez osobg umocowang do podpisania oferty.

8. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczatka.

9. Zamawiajacy poprawi w  ofercie, oczywiste omytki pisarskie, omylki rachunkowe lub bledy
w obliczeniu ceny, oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacji a istotnych
warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O tym fakcie Zamawiajacy
poinformuje niezwtocznie Wykonawce.

10. Treéé oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasniefi dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

12. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia stuzy¢ maja wylacznie
przygotowaniu oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposob,
ani udostepniane osobom nie uczestniczagcym w postgpowaniu.

V. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow
i oéwiadczen. Niespetienie warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

2. Oferta, ktora spetnia¢ bedzie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawiera¢ bgdzie najnizsza
cene brutto wskazang w ofercie ( kryterium cena: 100 %) zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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V1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl lub ztozona osobiscie w Kancelarii Ogélnej Kuratorium
Oswiaty ul. Waty Jagiellonskie 24 w Gdansku.

Termin ztozenia oferty do 17 grudnia 2018 r. do godz. 10:00.

UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium Os$wiaty w Gdansku
nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert drogg elektroniczng.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do udzielania informacji jest pani Anna Wojcicka nr telefonu
stacjonarnego 58 322 29 13, email: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym za posrednictwem telefonu lub za
pomocg poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2.

Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zalacznikami przekazywane jest ~Wykonawca
za pomocg poczty elektroniczne;.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, jezeli
zaistniejg przestanki, o ktérych Zamawiajacy nie wiedzial w dniu ogloszenia postgpowania.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie z pytaniem dotyczacym specyfikacji prowadzonego postgpowania do
dnia 12.12.2018 r. do godz. 12.00. Zamawiajacy zastrzega sobie nieodpowiadanie na pytania ktére
wplynelty po ww. terminie. Zamawiajacy niezwlocznie przesle pytania i odpowiedzi do wszystkich
Wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania
ofert.
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