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Kuratorium Oswiaty w Gdarisku przeprowadza badanie rynku na $wiadczenie ustug
z zakresu realizacji zadan administratora danych oraz zadaf inspektora ochrony danych
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”

1 innymi obowigzujacymi przepisami prawa.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan administratora danych, w tym

w szezegolnosci:

a) przetwarzanie zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 5 RODO;

b) przygotowanie i  wdrozenie  odpowiednich  $rodkéw technicznych
w organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO;

c) realizacja praw osob, ktorych dane dotycza;
d) wspdlpraca z organem nadzorczym;

e) zglaszanie naruszen bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktérych
dane dotycza;

f) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

g) analiza ryzyka naruszenia praw i wolnosci os6b, ktérych dane dotycza;

h) ocena skutkéw dla ochrony danych;

i) aktualizacja niezbgdnych polityk i procedur ochrony danych,

j) realizacja wspétpracy pomiedzy administratorem a podmiotem przetwarzajacym,
k) realizacja wspotpracy w ramach wspétadministrowania danymi.

2. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan inspektora ochrony danych:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw,

ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
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b)

mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panistw czlonkowskich o ochronie

danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkéw, dziatania zwigkszajagce $wiadomo$é, szkolenia personelu

uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecefi co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;
wspolpraca z organem nadzorczym,;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji

we wszelkich innych sprawach.

3. Miejsca Swiadczenia uslug:

2)
b)

c)
d)

€)

siedziba Kuratorium O$wiaty w Gdansku ul. Waty Jagiellonskie 24,

siedziba zamiejscowa Wydzial Strategii i Nadzoru Pedagogicznego w Gdyni,
ul. Legionow 130,

siedziba Delegatury w Stupsku Kuratorium O$wiaty ul. Jana Pawta II 1,
siedziba Delegatury w Tczewie Kuratorium Oswiaty ul. Gdanska 17A,

siedziba Delegatury w Koscierzynie Kuratorium O$wiaty ul. Sikorskiego 1C.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca przedstawi co najmniej dwie sylwetki osob, ktore bedg wspotpracowaé

b)

d)

na rzecz Kuratorium Os$wiaty w Gdansku,

Wykonawca wykaze, ze przedstawione powyzej osoby posiadajg co najmniej

piecioletni staz pracy w administracji publiczne;j,

Wykonawca wykaze, ze przedstawione powyzej osoby posiadajg co najmniej trzyletni

staz pracy w instytucjach o$wiatowych lub placéwkach o§wiatowych,

Wykonawca wykaze, ze co najmniej jedna osoba posiada min. 6 miesieczne

doswiadczenie w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych ( zgodnie z

Dz.U. 2018 poz. 1000 od dnia 25.05.2018 r.) oraz co najmniej trzyletnie

doswiadczenie jako Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
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e) Wykonawca wykaze, ze co najmniej jedna osoba z wyzej przedstawionych oséb

przeprowadzita (u réznych Zamawiajacych) co najmniej 3 szkolenia dotyczace

ochrony danych w 2018 roku.

S. Wspélpraca Wykonawcy z Zamawiajgcym:

1.

Zamawiajacy oczekuje obecnosci jednej osoby raz w tygodniu w siedzibie w Gdansku
oraz drugiej osoby w siedzibie zamiejscowej w Gdyni lub w tym samym czasie
przemiennie w Delegaturze w Koscierzynie, Stupsku, Tczewie. Czestotliwo$é
obecnosci pracownika w delegaturach uzalezniona bedzie od potrzeb dyrektora
delegatury, $rednio raz na trzy miesigce.

W sytuacjach awaryjnych obecno$¢ w inne dni tygodnia, niz uzgodniony dzien
z zamawiajgcym. W takich przypadkach czas przybycia do siedziby zamawiajgcego w
ciggu 2 godzin od otrzymania zgtoszenia (nie dotyczy delegatur).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu mailowego i telefonicznego
kazdego dnia. Udzielanie odpowiedzi na zapytania pracownikéw Kuratorium Os$wiaty
w Gdansku przestane poczta elektroniczng nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od
otrzymania wiadomosci.

Termin realizacji umowy od dnia podpisania umowy do 31.03.2020 r.

II1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

(9] =~ 98]

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1
do badania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku i walucie polskiej.

Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

Ceny podane w ofercie muszg by¢ podane z doktadnoscia do dwodch miejsc
po przecinku. W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli ceng zgodnie
z zasadami matematycznymi do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi, by¢é podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; lub przez
osobg umocowang do podpisania oferty.

Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka.
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9. Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe
lub bledy w obliczeniu ceny, oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacji a istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty. O tym fakcie Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie Wykonawce.

10. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji.

11. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

12. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia stuzyé
majg wylgcznie przygotowaniu oferty i w zadnym wypadku nie powinny
by¢ wykorzystywane w inny sposéb, ani udostepniane osobom nie uczestniczacym

W postepowaniu.

IV. OCENA OFERT

1. Zamawiajagcy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie zlozonych wraz
z ofertg dokumentéw i oswiadczen (Zatgcznik nr 1, 2, 3 oraz inne dokumenty wskazane
w zapytaniu ofertowym np. umocowanie do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy).
Niespetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty.

2. Oferta, ktéra spetnia¢ begdzie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawieraé
bedzie najnizsza cen¢ brutto wskazang w ofercie (kryterium cena: 100 %) zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SK¥.ADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl lub ztozona osobiscie w Kancelarii Ogolne;j

Kuratorium Oswiaty ul. Waty Jagiellonskie 24 w Gdansku.
2. Termin ztozenia oferty do 15 lutego 2019 r. do godz. 10:00.

3. UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium

Oswiaty w Gdansku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert drogg elektroniczng.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1. Postgepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.
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1.

. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do udzielania informacji jest pani Anna

Wojcicka nr telefonu 58 322 29 13, email: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.

. Zamawiajagcy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Zamawiajgcym za posrednictwem

telefonu lub za pomocg poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2.

VII. Postanowienia koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny, jezeli zaistnieja przestanki, o ktérych Zamawiajgcy nie wiedzial w dniu

ogloszenia postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ z pytaniem dotyczacym specyfikacji prowadzonego
postepowania do dnia 12.02.2019 r. do godz. 12.00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
nieodpowiadanie na pytania ktore wpltynety po ww. terminie. Zamawiajgcy niezwlocznie
przesSle pytania i odpowiedzi do wszystkich Wykonawcoéw Dbiorgcych udziat
W postgpowaniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przediuzenia

terminu skladania ofert.

Zalacznik :

1. Formularz oferty — Zalgcznik nr 1

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — Zalgcznik nr 2

3. Oswiadczenie o speilieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie
posiadanego doswiadczenia i zdolno$ci zawodowych — Zatgcznik nr 3




