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NIP: 583-21-23-974 REGON 006473076
OP.272.03.2020.1T Gdansk, dnia 2 marca 2020 r.

Kuratorium O$wiaty w Gdansku przeprowadza badanie rynku w celu wylonienia
wykonawcy na ustuge przeprowadzenia mienia bedacego na stanie Archiwum Zaktadowego
Kuratorium O$wiaty w Gdansku.

Niniejsze zaméwienie prowadzone jest w trybie postgpowania o udzielenie zméwienia
0 wartosci netto ponizej 30 tys. euro (art. 4 ust. 8 Ustawy Prawo zaméwiefi publicznych).

W przypadku watpliwosci pytania nalezy kierowaé do Pani Iwony Tanewskiej
nr telefonu 58 322 29 12, lub na adres poczty email: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ushuga przeniesienie mienia tj. dokumentacji
archiwalnej i niearchiwalnej bedacej na stanie Kuratorium Oswiaty w Gdansku.
Zakres czynnosci jaka jest przedmiotem zapytania, ktéra lezy po stronie Wykonawcy:

1. Zakup pudet z uchwytami i zamknieciem (kartonow) w ilosci ok. 4 000 sztuk o
wymiarach: 41 cm (dlugo$é), 29 cm (wysokos¢), 32,5 cm (szerokos$¢) wraz z ich
zlozeniem na miejscu.

2. Spakowanie catej dokumentacji ok. 2 000 m biezacych akt w pudla. Opisanie kartonow
wedlug miejsca przechowywania i sygnatury akt oraz wskazéwek pracownika Archiwum
Kuratorium Oswiaty w Gdansku. Dokumentacja znajduje si¢ na I i II pietrze budynku
przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdafisku. Budynek posiada winde towarows.

3. Przewiezienie catego zasobu dokumentacji znajdujacej sie¢ w Archiwum Kuratorium
Oswiaty w Gdansku z ul. Chmielnej 74/76 w Gdafnisku do nowej siedziby Archiwum
tj. na ul. Chwarznieiskg 170 A w Gdyni.

4. Zakup palet w ilosci 150 sztuk, przewiezienie ich na ul. Chwarznienska 170 A w Gdyni
oraz roztozenie w miejscu wskazanym przez pracownika Kuratorium.

5. Ustawienie pozostawionej w pudtach dokumentacji na palety wedlug wskazdwek
pracownika Kuratorium.

6. Przewiezienie mebli tj.: stolika, 3 krzesta, 2 biurek, malej szafki socjalnej oraz
kserokopiarki.

TERMIN REALIZACJI USLUGI:

Ustuga powinna zosta¢ przeprowadzona do dnia 20 marca 2020 r.

II. WARUNKI UDZIAY.U W POSTEPOWANIU

W ubieganiu si¢ o udzielenie zaméwienia mogg uczestniczyé Wykonawcy, ktérzy spelniajg
ponizsze warunki tj.:
1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;:

- prowadzg dziatalnos¢ jest uprawniona do wystepowania w obrocie;
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- posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie;
- posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonania zaméwienia.
2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowei:
- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
- dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

II1.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte cenows nalezy ztozyé na Formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do badania.

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku i walucie polskie;j.

4. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéwienia, ktére zostaty opisane w cz. I. Opisie przedmiotu zamowienia.

5. Ceny podane w ofercie musza byé podane z doktadnoscia do dwdéch miejsc
po przecinku. W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli cene zgodnie
z zasadami matematycznymi do dwéch miejsc po przecinku.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi, by¢ podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do  reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem
do wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej;
lub przez osobg umocowang do podpisania oferty.

7. Za podpisanie uznaje si¢ wtasnoreczny podpis z pieczatka.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omyltki pisarskie, omytki rachunkowe
lub biedy w obliczeniu ceny, oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacji a istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty. O tym fakcie Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie Wykonawce.

9. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia shuzy¢
majg wylacznie przygotowaniu oferty i w zadnym wypadku nie powinny
by¢ wykorzystywane w inny spos6b ani udostgpniane osobom nie uczestniczacym
W postepowaniu.

IV. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych wraz
z ofertg dokumentéw i o$wiadczen. Niespelnienie =~ warunkéw  udzialu
W postgpowaniu bgdzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

2. Oferta, ktora spelniaé bedzie warunki niniejszego  zapytania  ofertowego
oraz zawiera¢ bedzie najnizszg cene brutto wskazang w ofercie (kryterium cena: 100 %)

zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl lub zlozona osobiscie w Kancelarii Ogolnej

Kuratorium O$wiaty ul. Waly Jagiellofiskie 24 w Gdansku.

1. Termin zlozenia oferty 9 marca 2020 r. do godz. 10:00.

2. UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium Os$wiaty
w Gdansku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert dro g3 elektroniczng.

. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

2. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do udzielania informacji jest pani Anna Wojcicka
nr telefonu stacjonarnego 58 322 29 13, nr telefonu komoérkowego 662-231-454, adres
poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@kuratorium. gda.pl.

3. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z Zamawiajacym za posrednictwem telefonu
lub za pomocg poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2.

4. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z zatacznikami przekazywane jest Wykonawca
za pomocg poczty elektroniczne;j.

VII. W _UZASADNIONYCH PRZYPADKACH, PRZED UPLYWEM TERMINU

SKYADANIA OFERT, ZAMAWIAJACY MOZE ZMIENIC TRESC OPISU

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Dokonang zmiang¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert jezeli w wyniku tej zmiany niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie tych zmian w ofertach.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny, jezeli zaistniejg przestanki, o ktérych Zamawiajacy nie wiedziat w dniu
ogloszenia postepowania.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ z pytaniem dotyczacym specyfikacji dotyczacym
prowadzonego postgpowania do dnia 05.03.2020 r. do godziny 12.00. Po tym terminie
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie odpowiadania na pytania.

Odpowiedz na pytania Zamawiajacy niezwlocznie przesyla do wszystkich Wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu.

Wykonawea po  zrealizowaniu  dostawy  wystawi fakture lub  rachunek
z odroczonym terminem platnosci, o co najmniej 14 dni od dnia dostarczenia faktury
do siedziby Zamawiajgcego.

Zalacznik:

1.

Formularz oferty — zatacznik nr 1 é}é
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Klauzula RODO

Obowiazek informacyjny administratora danych osobowych dotyczacych postepowan
0 zamdéwienia publiczne.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), informujemy ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Pomorski Kurator Oswiaty, z ktorym mozna sie
skontaktowac:

o telefonujgc na numer telefonu (58) 322-29-00

e faksujgc na numer fax (58) 322-29-01

* piszgc na adres 80-853 Gdafisk ul. Waly Jagiellonskie 24 - mailujgc na adres e-mail:

kuratorium@kuratorium.gda.pl.

2. Inspektorem danych osobowych jest pani Grazyna Kawczynska, z ktéra mozna
si¢ skontaktowac¢ piszac na adres e-mail iod@kuratorium.gda.pl

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja postepowania o udzielenie
zaméwienia —  postgpowania wszczynanego w  drodze publicznego  ogloszenia
0 zaméwieniu lub zaproszenia do skfadania ofert albo zaproszenia do negocjacji
w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktébrym zostanie zawarta umowa
W sprawie zaméwienia publicznego, lub —w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki —
wynegocjowania postanowien takiej umowy.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO Panstwa
zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu  oraz  zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO nastgpujgce przepisy prawa:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych;

b) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakie moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w  postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia;

¢) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w celach archiwalnych, podatkowych lub
zabezpieczenia ewentualnych roszczen przez 10 lat.

6. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostepu
do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegblnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych. Ponadto odbiorcag danych zawartych
w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za méwienie publiczne moga by¢ podmioty
z ktérymi Pomorski Kurator O$wiaty zawarl umowy lub porozumienie na korzystanie
z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub
archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ushug
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wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

7. Nie przewiduje si¢ przekazywania danych do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub instytucji migdzynarodowych oraz przetwarzania danych osobowych
w celach innych niz te, w ktérych dane osobowe zostaty zebrane.

8. Decyzje dotyczace Panstwa danych nie beda podejmowane w spos6b zautomatyzowany.

9. Ma Pani/Pan prawo do: zadania dostepu do danych osobowych, uzyskania ich kopii,
sprostowania, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania oraz ich przenoszenia. W przypadku wyrazenia zgody ma Pani/Pan
prawo do wycofania si¢ ze zgody piszac na adres administratora, prawo do zadania usuniecia
danych zebranych na podstawie zgody.

10. Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne
nie jest obowigzkowe, ale moze byé warunkiem niezbednym do wziecia
w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajgcy moze
zada¢ ich podania na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwie publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakie moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

fydziatu Organizacji
iowej Nauczyciell
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