KURATORIUM OSWIATY W GDANSKU

80-853 Gdansk, ul. Waly Jagiellonskie 24

tel.: (0-58) 322-29-00 e-mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl

fax.:(0-58) 322-29-01 http://www kuratorium.gda.pl

NIP: 583-21-23-974 REGON 006473076
OP.273.16.2020.AM Gdansk, dnia 04.12.2020 r.

Kuratorium O$wiaty w Gdansku przeprowadza badanie rynku w celu wylonienia
Wykonawcy na §wiadczenie uslug pocztowych w roku 2021. W zalaczeniu przekazujemy
opis przedmiotu zamoéwienia, oswiadczenie oraz formularz ofertowy z prosba
o wypelnienie. Ofert¢ cenowa sporzgdzong na formularzu (zalagcznik nr 2) wraz
z wymaganymi zatgcznikami nalezy zlozy¢ osobiscie w Kancelarii Ogolnej Kuratorium
Oswiaty w Gdansku ul. Waty Jagiellonskie 24 badz przesta¢ na adres poczty internetowe;:

zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl do dnia 10 grudnia 2020 r. do godz. 15%,

W przypadku watpliwosci pytania nalezy kierowaé¢ do Pani Anety Marcinkiewicz e-mail:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl lub pod numerem telefonu 59-322-29-13, kom.

662-231-454.
Kuratorium Oswiaty w Gdansku podpisze umowe z wykonawcg, ktory zaproponuje

najnizsza ceng.

W zataczeniu: SOMORSK! KURATOR OSWIATY
1. Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia,
2. Zalacznik nr 2 - Formularz oferty,

3. Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie,

4. Zalacznik nr 4 - Wykaz placowek pocztowych.

RA > R, pe
Malgorzata BLedem

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy ze:
. Administratorem danych osobowych jest Pomorski Kurator O$wiaty, z ktérym mozna si¢ skontaktowac:
telefonujac na numer telefonu (58) 322-29-00
faksujac na numer fax (58) 322-29-01
piszac na adres 80-853 Gdansk ul. Waly Jagiellonskie 24

mailujac na adres e-mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl.

Inspektorem danych osobowych jest pani Grazyna Kawczynska, zktora mozna si¢ skontaktowaé piszac na adres e-

mail iod@kuratorium.gda.pl.

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz podstawa przetwarzania jest realizacja umowy lub podj¢cie dziatan przed

zawarciem umowy. Podstawa moze by¢ takze zgoda osoby, ktorej dane dotycza, na przetwarzanie danych osobowych innych niz

wynikajace z przepiséw prawa, ktora dobrowolnie podata te dane.

4.  Pani/Pana dane osobowe sa zabezpieczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a ich odbiorcami mogg by¢ podmioty uprawnione
do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa oraz podmioty przetwarzajace Pani/Pana dane w ramach $wiadczenia ustug dla
administratora.

5. Nie przewiduje si¢ przekazywania danych do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub instytucji miedzynarodowych

oraz przetwarzania danych osobowych w celach innych niz te, w ktorych dane osobowe zostaty zebrane.

Decyzje dotyczace Pani/Pana danych nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane w celach archiwalnych, podatkowych lub zabezpieczenia ewentualnych roszczen

przez 10 lat.

8.  Ma Pani/Pan prawo do: zadania dostgpu do danych osobowych, uzyskania ich kopii, sprostowania, wniesienia skargi do Prezesa

Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz ich przenoszenia. W przypadku wyrazenia

zgody ma Pani/Pan prawo do wycofania si¢ ze zgody piszac na adres administratora, prawo do zadania usunigcia danych zebranych

na podstawie zgody.
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Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie przez operatora pocztowego w okresie od 01.01.2021
do 31.12.2021 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Kuratorium
Oswiaty w Gdansku w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz.U.2020 poz. 1041) w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 2 — Formularz oferty tj.:

A. przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyltek listowych rejestrowanych
i nierejestrowanych, priorytetowych i ekonomicznych, w tym poleconych,

B. przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych,

C. doreczania zwrotéw przesylek listowych rejestrowanych nie dorgczonych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia adresatom,

D. odptatny odbidr przesytek z siedziby Zamawiajacego.
2. Uzyte okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdéwienia oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa — ustuga realizowana najszybsza drogag w obrocie krajowym
i zagranicznym,

b) przesylka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesyltka
priorytetows; kategoria przesylek dorgczanych na terenie kraju do trzeciego dnia roboczego po
dniu nadania,

c) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczana za
pokwitowaniem odbioru,

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listows, przemieszczana
i doreczana
w sposob zabezpieczajacy ja przed utrat, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrocone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajace date i
podpis odbiorcy, stanowiagcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej,

3.  Formaty przesytek

1) Format przesytek listowych w obrocie krajowym (Ekonomiczna, Priorytetowa) wynosza:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20 mm) do 500g,
M — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20 mm) do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym
dhugo$¢ nie moze by¢, wigksza niz 600 mm) — do 2000g.

2) Format przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych — zagranicznych wynosi:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z
tolerancjg +/- 2 mm. Masa do 2 kg.



b)

12.

13.

14.

wyjasni je bez zbednej zwloki z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci wyjasnien zastrzezen
lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesyltek nastgpi w dniu nastgpnym lub
po ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego. -

Terminy doreczania przesytek pocztowych: zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U.2020 poz. 1041)

. Miejsce realizacji zamdwienia:

Kuratorium Os$wiaty w Gdansku, ul. Waly Jagiellonskie 24, 80-853 Gdansk,
Kuratorium Oswiaty w Gdansku, Oddzial Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionéw 130,
Delegatura Kuratorium Oswiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1 c,

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Tczewie, ul. Gdanska 17a,

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku, ul. Jana Pawla II 1.

. Odbiér oraz dostarczanie przesylek przygotowanych do wyekspediowania:

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Kuratorium O$wiaty w Gdansku, ul. Waty Jagielloniskie 24,
80-853 Gdansk od poniedziatku do pigtku pomijajgc dni ustawowo wolne w godzinach 13.00-
15.00. Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbioér przesytek przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej
(dla przesytek rejestrowych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ dostarcza¢ przesylki do Wykonawcy z Kuratorium Os$wiaty
w Gdansku, Oddziat Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionow 130, z Delegatury Kuratorium
Oswiaty w Koscierzynie, ul. Sikorskiego 1c, z Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Tczewie, ul.
Gdanskal7a oraz z Delegatury Kuratorium Oswiaty w Shupsku, ul. Jana Pawta II 1 w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00 pomijajac dni ustawowo wolne.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowal placéwka nadawcza w miejscowoscl,
w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajagcego oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedor¢czonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy
lub gminy sgsiedniej. Placéwka powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze z wyjatkiem
sobdt co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych. Placoéwka ta musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustlug pocztowych, w
przypadku gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bgdzie dostarczat do siedzib
Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-15.00 tj. Kuratorium
Oswiaty

w Gdansku, ul. Waty Jagiellonskie 24, 80-853 Gdansk, Kuratorium Os$wiaty w Gdansku,
Oddziat Zamiejscowy w Gdyni, ul. Legionéw 130, Delegatura Kuratorium Os$wiaty w
Koscierzynie,

ul. Sikorskiego 1C, Delegatura Kuratorium Oswiaty w Tczewie, ul. Gdanska 17A, Delegatura
Kuratorium Os$wiaty w Stupsku, ul. Jana Pawla II 1, przez ktéra przesytka zostala nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
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Ceny podane w ofercie musza by¢ podane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli cen¢ zgodnie z zasadami matematycznymi do
dwdéch miejsc po przecinku.

7. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi, by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione
do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub centralne;j
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej; lub przez osobg umocowang do podpisania
oferty.

8. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczatka.

9. Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe lub bledy
w obliczeniu ceny, oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacji a
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O tym fakcie
Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie Wykonawce.

10. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

12. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia shuzy¢ maja
wylacznie przygotowaniu oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w
inny sposéb, ani udostepniane osobom nie uczestniczacym w postgpowaniu.

V. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych wraz z oferta
dokumentow
i o$wiadczen. Niespelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

2. Oferta, ktora spetnia¢ bedzie warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz zawiera¢ bedzie
najnizsza cene brutto wskazang w ofercie ( kryterium cena: 100 %) zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

3. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

4.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA OFERT

1. Oferta powinna byé przestana za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl lub zlozona osobiscie w Kancelarii Ogolnej
Kuratorium O$wiaty ul. Waty Jagiellonskie 24 w Gdansku.

2. Termin ztozenia oferty do 10 grudnia 2020 r. do godz. 15:00.

3. UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium Oswiaty w

Gdansku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert drogg elektroniczng.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do udzielania informacji jest pani Aneta
Marcinkiewicz nr telefonu stacjonarnego 58 322 29 13, email:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym za posrednictwem telefonu lub
za pomocg poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2 oraz za pomocg operatora pocztowego.
Opis przedmiotu zaméwienia wraz z zatacznikami przekazywane jest Wykonawcg za pomoca
poczty elektronicznej.




(pieczg¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY
dotyczgcy badania rynku na swiadczenie ustug pocztowych

Nazwa i adres Zamawiajacego
Kuratorium Os$wiaty w Gdansku, ul. Waty Jagielloniskie 24, 80-853 Gdansk

Nazwa przedmiotu zaméwienia
Swiadczenie ustug pocztowych dla Kuratorium O$wiaty w Gdansku.

Tryb postepowania: zapytanie ofertowe

Nazwa i adres wykonawcy

Oferuje¢ Swiadczenie uslug pocztowych za cene:

Zalacznik nr 2

Tlos¢ Cena Cena Wartos¢ brutto
Lp. | Rodzaj przesylek listowych przesylek | jednostkowa | jednostkowa razem
(szt.) netto brutto (kol.3 x kol.5)

1 2 3 4 5 6
Cze¢s¢ IPRZESYEKI KRAJOWE - LISTOWNE

1. | Przesylki ekonomiczne

a | formatS do 500 g 1500

b | format M do 1000 g 25

¢ | format L do 2000 g 16

2. | Przesylki priorytetowe

a | formatSdo500g 135

b | format M do 1000 g 2

¢ | format L do 2000 g 2

3. | Przesylki polecone ekonomiczne

a | format S do 500 g 2115

b | format M do 1000 g 100

¢ | formatL do 2000 g 5

4. | Przesylki polecone priorytetowe

a | format S do 500 g 200

b | format M do 1000 g 30




¢ | format L do 2000 g 3

Przesylki polecone ekonomiczne z

2. potwierdzeniem odbioru
a | format S do 500 g 3700
b | format M do 1000 g 750
¢ | format L do 2000 g 50
6 Przesylki polecone priorytetowe z

" | potwierdzeniem odbioru
a | formatSdo500g 400
b | format M do 1000 g 27
¢ | formatL do 2000 g 10

Czesé 11 - PRZESYLKI KRAJOWE — PACZKI

1. | paczki pocztowe ekonomiczne do 1 kg

a | ekonomiczne- gabaryt A 2
b | ekonomiczne- gabaryt B 1
2. | paczki pocztowe priorytetowe do 1 kg

A | priorytetowe — gabaryt A 1
b | priorytetowe — gabaryt B 1
3. | paczKki pocztowe ekonomiczne 1-2 kg

a | ekonomiczne- gabaryt A 1

4. | paczKi pocztowe ekonomiczne 2-5 kg

a | ekonomiczne- gabaryt A 1

Czes¢ III —PRZESYLKI ZAGRANICZNE NA KRAJE EUROPEJSKIE (lacznie z Cyprem, Rosjg i
Izraelem)

1. | przesylki listowne do 50 gram

a | priorytetowe 2
B | priorytetowa polecona 1
c priorytetowa polecona z potwierdzeniem 1

odbioru

c | przesylki listowne do 50 — 100 gram

a | priorytetowe 2

b | priorytetowa polecona 1

c priorytetowa polecona z potwierdzeniem 10
odbioru

3. | Przesylki 100 - 350 gram

a | priorytetowa 2

i priorytetowe polecona ze zwrotnym 10

potwierdzeniem odbioru 21,30

Razem koszt wysylek:




i p Koszt miesieczny | Koszt miesigczny Koszt roczny brutto:
Czes¢ IV. Usluga odbioru przesylek notto: brutto:

Koszt ustugi odbiory przesylek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Kuratorium Os$wiaty
w Gdansku, ul. Waly Jagiellonskie 24.

RAZEM (koszt wysylek plus koszt odbioru przesylek)

Oferuje realizacje zamowienia zgodnie z powyzszym opisem za cene:

1011110 ST PLN  (STOWIIE: ..ottt ettt sae st aesae e )
podatek VAT ...... % e (SEOWILIE ..ottt ettt ettt e e re e ae e s re e e e e s s ae s eneeeesneessanasannen )
BIVIIGE ssneimmmminsannsmmensnnssinss PLN (slownie: ......ccceeeeeueeeeeeereerenns A AR R RS s )

Jednoczesnie o§wiadczam, ze:

- zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia do ktérego nie wnosze zastrzezen.

( pieczec i podpis wykonawcy )




Zalacznik nr 3
Piecze¢ firmy wykonawcy

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamdéwienia na realizacje Swiadczenia uslug
pocztowych dla Kuratorium Os$wiaty w Gdansku — oswiadczamy, Ze :

- firma nasza jest uprawniona do wystgpowania w obrocie,

- posiadamy niezbgdne uprawnienia do wykonania zamdéwienia,

- posiadamy niezbgdng wiedze i doswiadczenie

- dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia,

- posiadamy niezbedne uprawnienia do wykonania zamdwienia, tj. posiadamy: aktualne
zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2020 poz. 1041 w zakresie powszechnych ustug pocztowych objetych przedmiotem
zamoOwienia / korzystamy z ustawowego zwolnienia z obowigzku posiadania takiego

zaswiadczenia,

- otrzymaliSmy wszystkie niezbedne informacje potrzebne do przygotowania oferty
i nie wnosimy zastrzezen do tresci okreslonej w zapytaniu ofertowym.

Zgodnie z dokumentami, potwierdzajacymi prawo do wystepowania w obrocie prawnym, osobami
uprawnionymi do skfadania oswiadczen w imieniu firmy sa:

imie i nazwisko stanowisko (funkcja)
imie i nazwisko stanowisko (funkcja)
Data ......ccccceeueennee. 2020 r

Podpis osoby uprawnionej
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