KURATORIUM OSWIATY W GDANSKU

I< 80-853 Gdansk, ul. Waly Jagiellonskie 24
tel.: (58) 322-29-00; e-mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl
fax: (58) 322-29-01; http://www.kuratorium.gda.pl
NIP: 583-21-23-974 REGON 006473076
0OP.273.5.2021.AM Gdansk, dnia% . marca 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Kuratorium Os$wiaty w Gdansku zaprasza do skladania ofert na $wiadczenie ustug
zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych oraz zadan przypisanych inspektorowi
ochrony danych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,»RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych, w tym pelnienie funkcji inspektora
ochrony danych zgodnie z przepisami RODO i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa
z zakresu danych osobowych w Kuratorium Oswiaty w Gdansku.
A. Zadania wykonywane w_ramach realizacji zadan inspektora ochrony danych,
w tym w szczegbélnosci:
1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO
oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie

im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisébw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dzialania zwigkszajagce $wiadomos$é, szkolenia pracownikéw
uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie, na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspblpraca z organem nadzorczym;

5) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach;

B. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan administratora _danych,
w tym w szczegdblnoscei:

1) nadzér nad wdrozeniem odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
aby przetwarzanie odbywalo si¢ zgodnie z RODO;

2) nadzor nad ochrong praw osob, ktérych dane dotycza;

3) wspdlpraca z organem nadzorczym;

4) zglaszanie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz osob, ktorych dane
dotycza;

5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;
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6) przygotowywanie i wdrazanie niezbednych polityk i procedur ochrony danych;

7) wspdtpraca w zakresie tworzenia uméw oraz realizacji zadan na polecenie innego
administratora;

8) w ramach wspotadministrowania danymi, wspétpraca w zakresie tworzenia zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

C. Wspolpraca Wykonawey z Zamawiajacym:
1,

B

Zamawiajacy oczekuje obecnosci dwoch osob wykonujgcych powyzsze zadania raz
w tygodniu tj.: jednej osoby w siedzibie KO w Gdansku oraz drugiej w siedzibie
zamiejscowe] w Gdyni lub obecnos¢ jednej z ww. 0sob, w tym samym czasie,
naprzemiennie w Delegaturze w Koscierzynie, Stupsku, Tczewie. Czestotliwos$¢ obecnosci
w delegaturach uzalezniona bedzie od potrzeb dyrektora delegatury, lecz nie rzadziej niz
raz na trzy miesiace.

W sytuacjach awaryjnych Zamawiajacy zastrzega sobie dodatkowg obecnos¢ w siedzibie
Kuratorium w terminie innym niz wczesniej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby
Zamawiajgcego nie moze wynies¢ wiecej niz 2 godzin od otrzymania zgloszenia
(nie dotyczy siedzib delegatur).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu mailowego i telefonicznego kazdego
dnia. Udzielanie odpowiedzi na zapytania pracownikéw Kuratorium Os$wiaty w Gdansku
przestane poczta elektroniczng nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od otrzymania
wiadomosci.

. Termin realizacji umowy: od dnia podpisania umowy do 31.04.2022 r.

. Miejsca Swiadczenia uslugi:

siedziba Kuratorium Os$wiaty w Gdansku ul. Waty Jagiellonskie 24.

zamiejscowy Wydziatl Strategii i Nadzoru Pedagogicznego w Gdyni, ul. Legionow 130.
Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku ul. Jana Pawta II 1.

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Tczewie ul. Gdanska 17A.

Delegatura Kuratorium Oswiaty w KosScierzynie ul. Sikorskiego 1C.

. Warunki finansowania:
. Za wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca otrzyma miesi¢czne wynagrodzenie

ryczaltowe z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku
od towaréw i ustug chyba , ze Wykonaweca nie jest podatnikiem VAT.

Zaplata za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpowac bedzie przelewem, co miesigc
z dolu tzn. w miesigcu nastepujagcym po miesigcu $wiadczenia ustugi. Wykonawca
wystawi faktur¢ z odroczonym terminem platnosci o co najmniej 14 dni liczac od dnia
otrzymania faktury. Faktury bedg wystawiane na adres: Kuratorium Os$wiaty w gdansku
ul. Waly Jagiellonskie 24, 80-853 Gdansk i dostarczane na ww. adres lub na adres skrzynki
pocztowej: kuratorium@kuratorium.gda.pl.

3. Termin zwigzany niniejszg ofertg: 30 dni od dnia rozstrzygniecia badania rynku.

II. WARUNKI UDZIAYL.U W POSTEPOWANIU

W ubieganiu si¢ o udzielenie zamdwienia moga uczestniczyé Wykonawcy, ktérzy spetniaja

ponizsze warunki tj.:

1.

Kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:
2
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- prowadzona dziatalno$¢ jest uprawniona do wystepowania w obrocie;

- posiadamy niezbe¢dng wiedze i do§wiadczenie;

- posiadamy niezb¢dne uprawnienia do wykonania zamdwienia.

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
- znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia.
3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

- dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych wraz z oferta
dokumentéw i o$wiadczen. Niespelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

II1. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych wraz
z ofertg dokumentéw i o$wiadczen (Zatacznik nr 2, 3 oraz inne dokumenty wskazane
w zapytaniu ofertowym np. umocowanie do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy).
Niespelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty.
2. Zamawiajgcy w kryterium doswiadczenie i wyksztalcenie osobno oceni wykonawce
oraz osobg wspdtpracujaca.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory otrzyma maksymalng liczbe
punktéw wynikajacg z ponizszego wyliczenia.
Maksymalna liczna (L) jaka moze otrzymaé oferta wynosi 100 pkt. Liczba punktow
do oceny oferty wyliczana bedzie jako suma liczby punktéw w kryterium cena,
doswiadczenie, doswiadczenie w instytucjach zwigzanych z o$wiatg lub placéwkach
oswiatowych i wyksztalcenie wedtug ponizszego wzoru (kryteriow):

L=C+D+DOS+W
Gdzie:
L - taczna suma punktow z wszystkich kryteriow
Kryterium 1: Cena (C) stata (ryczaltowa) brutto
Kryterium 2: Do$wiadczenie (D) w obstudze jednostek administracji publicznej
Kryterium 3: Do$wiadczenie (DOS) w obstudze w instytucjach zwigzanych z o$wiatg
lub placéwkach oswiatowych
Kryterium 4: Wyksztalcenie (W) tj. ukoficzone studia podyplomowe z zakresu
ochrony danych osobowych oraz co najmniej jedno szkolenia, kurs, warsztat z zakresu
RODO i ochrony danych w ciggu 1,5 roku.

YV VYV

Y

1. Kryterium cena
C - cena: maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium — 50 pkt.
C =(Cmin/Cob) x 50 pkt.
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert (w zt)
- Cob - cena oferty badanej (w z1)
3
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2. Kryterium doswiadczenie (D): maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium

— 20 pkt.
Kryterium nr 2 zostanie wyliczone na podstawie ponizszych kryteriow:
Lp. |Liczba lat dos$wiadczenia w obstudze jednostek | Liczba punktéow
administracji publicznych
1. |od1,5do5 lat 10
2. |od5latdo 10 lat 15
3. | 10 lat i wiecej 20

D = liczna punktéw z tabeli/20 x20 pkt.

3. Kryterium do$wiadczenie (DOS) w obsludze w instytucjach zwigzanych z o$wiatg
lub plac6wkach oswiatowych: maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium —

20 pkt.
Kryterium nr 3 zostanie wyliczone na podstawie ponizszej tabeli:

Lp. |Liczba lat doswiadczenia w obstudze jednostek | Liczba punktéw
zwigzanych z o$wiatg lub placowek o§wiatowych
1. |od1do?2lat 10
2. | od4latdo 6 lat 15
3. | 6lati wiecej 20

DOS = ilo$¢ punktéw wg tabeli/ 20 x 20 pkt.

4. Kryterium Wyksztalcenie (W) tj. ukonczone studia podyplomowe z zakresu ochrony
danych osobowych oraz co najmniej jedno szkolenie, kurs z zakresu RODO i ochrony danych
w ciggu 1,5 roku: maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium — 10 pkt.
Kryterium nr 3 zostanie wyliczone na podstawie ponizszej tabeli:

Lp. | Ukonczone studia podyplomowe, kursy, warsztaty z | Liczba punktéw
zakresu RODO i ochrony danych osobowych
1. | Brak studiéw z ochrony danych lub brak ukonczonego 0
szkolenia, kursu z zakresu RODO
2. | Ukonczenie szkolenia, kursu z zakresu RODO w ciggu 3
ostatniego 1,5 roku
3. | Studia podyplomowe z ochrony danych 7

DOS = liczba punktéw z tabeli/10 x 10 pkt.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

LAl i

Oferte cenows nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1

do badania.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku i walucie polskiej.

Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamOwienia.
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Ceny podane w ofercie muszg byé podane z dokladnoscia do dwodch miejsc
po przecinku. W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli cene zgodnie
z zasadami matematycznymi do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi, by¢ podpisana przez osobeg/osoby
upowaznione do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; lub przez
osobg umocowang do podpisania oferty.

Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczatka.

Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omyiki pisarskie, omylki rachunkowe
lub bledy w obliczeniu ceny, oraz inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty
ze specyfikacji a istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty. O tym fakcie Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie Wykonawce.

10. Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci specyfikacji.

Il.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. W tym Zamawiajacy moze wnioskowaé do Wykonawcy
o przedtozenie dodatkowych o§wiadczen lub dokumentow.

12. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia stuzy¢

majg wylagcznie przygotowaniu oferty i w zZadnym wypadku nie powinny
by¢ wykorzystywane w inny sposob, ani udostepniane osobom nie uczestniczgcym
W postepowaniu.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SK¥.ADANIA OFERT

L

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia.publiczne(@kuratorium.gda.pl lub zlozona osobiscie w Kancelarii Ogodlne;j
Kuratorium Os$wiaty ul. Watly Jagiellonskie 24 w Gdansku.

Termin ztozenia oferty do 7 kwietnia 2021 r. do godz. 12:00.

. UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium

Oswiaty w Gdansku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert drogg elektroniczna.

V1. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1.
2. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do udzielania informacji jest pani Aneta

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

Marcinkiewicz nr telefonu 58 322 29 13, 662-231-454 email:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Zamawiajgcym za posrednictwem
telefonu lub za pomoca poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2.

Opis przedmiotu zamowienia wraz z zalgcznikami przekazywane jest Wykonawcag
za pomocg poczty elektronicznej lub poprzez umieszczenie zapytania ofertowego
na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

L.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny, jezeli zaistnieja przestanki, o ktérych Zamawiajacy nie wiedzial w dniu

ogloszenia postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ z pytaniem dotyczacym specyfikacji prowadzonego

postepowania do dnia 01.04.2021 r. do godz. 12.00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

nieodpowiadanie na pytania ktére wplynely po ww. terminie. Zamawiajgcy niezwlocznie
5
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przesle pytania i odpowiedzi do wszystkich Wykonawcow biorgcych udzial
W postepowaniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy podejmie dalsze negocjacje z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w sprawie ustalenia dalszych szczeg6tow zamdwienia i zwigzanych
tym podpisaniem umowy.

Zozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowigzan pomiedzy stronami
do czasu ostatecznej decyzji podjetej przez Zamawiajgcego w zakresie podpisania
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw lub odwotania postepowania
bez podawania przyczyn.

POMORSKI KURATOR OSWIATY

o

Maigorzata Bj

Zalacznik :

1.

Formularz oferty — Zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postegpowaniu — Zatacznik nr 2

3.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie posiadanego doswiadczenia i zdolnosci zawodowych —
Zalacznik nr 3



Zalacznik nr 1
do badania rynku OP.273.5.2021.AM
(pieczgé wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

1. Nazwa i adres wykonawcy

NAZWa WYKONAWCY: ..c.viiviiiiiiiiieiiriintetestete sttt ettt sttt aess et et e s essensensessssensensensensssentsseneone

2. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe OP.273.5.2021.AM skladam ofert¢ na usluge zwigzang z
realizacjg zadan ochrony danych osobowych za cene :

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

4. Jednoczes$nie o§wiadczam, ze:
- firma nasza jest uprawniona do wystepowania w obrocie,

- posiadamy niezbedne uprawnienia do wykonania zaméwienia,

- posiadamy niezbgdng wiedze¢ i do$wiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania,

- znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia,

- jesteSmy zwigzani ofertg przez 30 dni,

- w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia
z nalezytg starannoscig i zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

- uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty i wykonania prac okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

.........................................................

( pieczeé i podpis osoby (0séb) uprawnionej
do wystgpowania w imieniu wykonawcy)



Zalgcznik nr 2
do badania rynku OP.273.5.2021.AM
(piecze¢ wykonawcy)

Oswiadczenie
dotyczace doswiadczenia zawodowego

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym, ktorego przedmiotem sg ushugi zwigzane
z realizacjg zadan administratora danych oraz zadan inspektora ochrony danych w Kuratorium
Oswiaty w Gdansku oswiadczam, ze:

1: DoSwiadezenie ZaWOMOWE . osesumumues o555 sammnis s 5 aaiunmns 65 » 5 Sosinms s 45 o4 * w instytucjach
administracji publicznej wynosi:

Lp. Nazwa jednostki Okres wspolpracy | Ilosé m-cy/lat
od-do

2. Doswiadczenie ZAWOAOWE ciscamecsiisss somunads s pooned s s s Rammaess 55 boasas
w tym doswiadczenie w obstudze w instytucjach zwigzanych z o§wiatg wynosi:

Lp. Nazwa jednostki Okres wspolpracy | Ilo$¢ m-cy/lat
od-do

.........................................................

( pieczgc i podpis osoby (0séb) uprawnionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy)

*nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby przewidzianej do wykonywania zadania




Zalacznik nr 3
do badania rynku OP.273.5.2021.AM
(pieczgé wykonawcy)

Oswiadczenie dotyczgce wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych Wykonawcy/osoby
wspolpracujacej

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem sg ustugi zwigzane
z realizacjg zadan administratora danych oraz zadan inspektora ochrony danych w Kuratorium
Oswiaty w Gdansku ponizej przedstawiam o$wiadczam, ze:

Wyksztaleenie 1 kwalifikacje Pana/Pafil.c......ooussmesssssonsmnnsssssmmmoissssssmsssssis " w tym

ukonczenie studiéw podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych, szkolenia, kursu
z zakresu RODO wynosi:

Lp. Nazwa ukonczonych studiéw z podaniem | Nazwa uczelni wyzszej/ instytucji/
uczelni wyzej, ukonczonego kursu, | osrodka przeprowadzajacego szkolenie, | Data ukonczenia
szkolenia wyksztalcenia lub kwalifikacji | kurs

Wyksztatcenie i kwalifikacje Pana/Pani .............cccooviiiiiiiiiiiiiiiiiniiiniineenn.n. " w tym

ukonczenie studiow podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych, szkolenia, kursu
z zakresu RODO wynosi:

Lp. Nazwa  ukonczonych  studiéw  z | Nazwa uczelni wyzszej/ instytucji/
podaniem uczelni wyzej, ukonczonego | osrodka przeprowadzajacego szkolenie, | Data ukonczenia
kursu, szkolenia wyksztatcenia lub | kurs
kwalifikacji

Uwaga:

Zamawiajacy na kazdym etapie badania rynku moze poprosi¢ Wykonawce o przestanie kopii
$wiadectw i certyfikatow itp. potwierdzajgcych uzyskana uprawnienia i kwalifikacje.

.........................................................

( pieczgc i podpis osoby (0s6b) uprawnionej
do wystgpowania w imieniu wykonawcy)




